
Verantwortlichkeiten an der Kurt-Schumacher-Schule, Karben 
Schulleiterin 
Ursula Hebel-Zipper 

Stellvertretender Schulleiter 
Simon Martin Claus 

• Gesamtverantwortung 

• Außenvertretung (Zusammenarbeit mit außerschulischen 
Gremien) 

• Öffentlichkeitsarbeit (Repräsentation der Schule nach außen)  

• Personalmanagement / Dienstvorgesetzte  

• Dienstaufsichtsbeschwerden 

• Genehmigung Unterrichtseinsatz 

• Schüleraufnahme (Gesamtverantwortung) 

• Vorsitz der Prüfungsausschüsse (Abitur, ggf. H/R) 

• Prüfungskommission 2. Staatsexamen (L3, L2) 

• Konferenzleitung (Schul-K, Gesamt-K, DV) 

• Genehmigung Beurlaubungen / Wanderfahrten 

• Genehmigung Unterrichtsgänge / Wandertage /Dienstbefreiung 

• Ordnungsmaßnahmen (Entscheidung und Kommunikation) 

• Budgetentscheidungen / Bauangelegenheiten 

• Kontakt SEB und SV 

• Sicherheit (Gesamtverantwortung) 

• Homepage/Terminplan (Administration, Gesamtverantwortung) 

• Zusammenarbeit mit dem PR 

• Ständige Vertretung der Schulleiterin 

• Vorlage Unterrichtsverteilung 

• Vorlage TVH-Verträge 

• Stundenplan 

• Vertretungsplanung 

• Halbjahres- / Jahresabrechnung Soll/Ist 

• Anträge / Abrechnung Mehrarbeit 

• Aufsichts- / Raumplan 

• Statistiken 

• Vorsitz der Prüfungsausschüsse H/R 

• Verträge Verlässliche Schule (Unterrichtsgarantie+) 

• Inklusion  / Kooperation mit BfZ 

• Bauangelegenheiten 

• Genehmigung Unterrichtsgänge/Wandertage i. Vertr. 

• Schulschlüsselausgabe 

• Einhaltung der Schulordnung (Handys) 

• Schülertransport / VGO / ZOV 

• Prüfungskommission 2. Staatsexamen (L2) 

• Zusammenarbeit mit dem PR  

Gewählte Abwesenheitsvertreter (rotierend) 

• 1. HJ Claus Carsten Behrendt / 2. HJ Manuel Weber 

Unterstützung Vertretungsplanung 

• Susanne Hennig / Leif Hahlbohm 

Oberstufenleiter 
Stephan Mierendorff 

Fachbereichsleiter I  
Manuel Weber  

Fachbereichsleiterin II 
Monika Lenniger 

Fachbereichsleiterin III 
Ruth Pakullat 

• Organisation Oberstufe 

• Organisation Abitur 

• Erstellung Prüfungspläne 
Abitur 

• Schüleraufnahme E-Q 

• Kurseinteilung E-Q 

• Auswertung Kurswah-
len/Leistenbildung 

• LUSD Administration 

• Konferenzleitung (Zeugnis-K, 
Oberstufen-K, Klassen-K) 

• Zeugnisse 

• Infoveranstaltungen 

• Schullaufbahnberatung 
(S+S und Eltern) 

• Beratung von L+L zur Ober-
stufe 

• Mitwirkung bei Unterrichts-
verteilung / Stundenplan 

• Kursberichte SII 

• Klausurpläne SII 

• Aufnahmeprüfungen 

• Unterstützung Aus-
landsprojekte 

• Förderung der Schüler-
austausche 

• Gastschüler /-lehrer 

• Lernstandserhebungen 

• Ökonomische Bildung  
(Praktika / Berufsinfor-
mation SII) 

• Demokratielernen+ 
Partizipation  

• Naturwissenschaftliche 
Projekte (Initiierung / Orga-
nisation / Durchführung) 

• Organisation Fahrten 
5+10G 

 
Alle FBL: 

• Implementierung Bildungsstandards 

• Infoveranstaltungen 

• Information/Schullaufbahnberatung 

• Konferenzleitung (Fachbereich-K) 

• Vergleichsarbeiten Sek.I und II,    
(Kontrolle, Archivierung) 

• OAVO/Fachkonferenzbeschlüsse 
(Kontrolle der Umsetzung) 

• Leistungsmessung (Beratung, Feinab-
stimmung) 

• Mündl. Abiturprüfung (Prüfung der 
Aufgaben, Erwartungshorizonte, Kor-
rekturschemata) 

 

• Vorsitz bei mündlichen Abiturprüfungen 

• Wettbewerbe und Projekte (Koordination) 

• Bereitstellung / Sammlung/Verteilung von 
Informationsmaterial im FB 

• Koordination der Arbeit im FB 

• Auswertung von Fach-, Fachbereichskonfe-
renzen und Fortbildungsveranstaltungen 

• Initiierung von Schulentwicklungsprojekten/ -
prozessen 

• Unterstützung bei Unterrichtsverteilung 
 

 

Hauptschul-Zweigleiter/-in  
Christine Heupel /               
Wilk Krüger (unterstützend) 

Realschul-Zweigleiter/-in  
Christine Heupel / 
Wilk Krüger (unterstützend) 

Gymnasial-Zweigleiter 5-7 
Claus Carsten Behrendt 

Gymnasial-Zweigleiterin 8-10       
Dr. Martina Warnke 

• Übergang 4 > 5 / Informa-
tionen und Koordination 
(Grundschulen) 

• Übergang weiterführende 
Schulen 

• Organisation der Haupt-
schulabschlussprüfungen 

• Organisation WPU 

• Einteilung Religion / Ethik 

• DaZ; Kl.Bildung 

• Übergang 4 > 5 / Infor-
mationen und Koordination 
(Grundschulen) 

• Organisation der Real-
schulabschlussprüfungen  

• Übergang weiterführende 
Schulen 

• Einteilung Religion / Ethik 

• Berufsorientierung: OLOV / 

Betriebsprakt. /KomPo7) 

• Klassenbildung Kl. 5-10 

• Übergang 4-> 5 / Infor-
mationen und Koordi-
nation (Grundschulen) 

• Klassenbildung der 
Klassen 5 + 7 / Best. 
Kl.lehrer/innen  

• Einteilung Religion / 
Ethik 

• Musikklassen 

• Elternabende Jg. 5 + 7 

• Betriebspraktikum 

• Gleichstellung MBA 

• Übergang weiterführende 
Schulen: Information und 
Koordination 

• Organisation Wahl- 
Unterricht 

• Einteilung Religion / Ethik 

 
 

Alle Zweigleiter/-innen: 

• Konferenzleitung (Zeugnis-, Zweig-, Klassen-K bei                        
Ordnungsmaßnahmen) 

• Zeugniserstellung 

• Nachprüfungen/Einstufungsüberprüfungen 

• Kurseinteilungen  

• Klassenarbeitsplan SI 

• Informationen und Infoveranstaltungen (für S+S und Eltern) 

• Zusammenarbeit mit Schulsozialarbeit 

• Beratungsgespräche (S+S / L+L /  Eltern) 

 

• Repräsentanz bei öffentlichen Terminen 

• Mitwirkung bei Unterrichtsverteilung 

• Pflege der LUSD (Klassen, Kurse) / Kontrolle LUSD-
Planung 

• Inklusion: Zusammenarbeit mit Beratungs- und Förder-
zentrum 

• Nachhalten und Archivieren von Fördermaßnahmen 
(Förderpläne / LRS) 

• Schüleraufnahme 
 

Schulsozialarbeit 
B. Kreutz, T. Schnitzer-Wagner 

BFZ-Team 
 

Trainingraum/„Auszeitraum“  
Katharina Hinkfuß 

Koordination GTA / PMB 
Oliver Knopp 

• Soziales Lernen, Projekttage 

• Berufsorientierungs-
maßnahmen 

• Individuelle Beratung 

• Mediation 

• Beratung zu allen      
Inklusionsthemen 

• Konzeption 

• Planung der Einsätze 

• Koordination der Auswer-
tung 

• Organisation & Koordina-
tion AG-Angebot 

• Kooperation mit außer-
schulischen Partnern 

• Hausaufgabenbetreuung 



Verantwortlichkeiten an der Kurt-Schumacher-Schule, Karben 
 
Fachsprecher 

Deutsch 

• Kerstin Wenke 

Englisch 

• Oliver Knopp  

• Nina Ziegler 

Französisch 

• Annette Mantel                

Latein 

• Thomas Valentin 

Spanisch 

• Sarah Bajón Rodríguez 

• Laura Kittelberger 

Kunst 

• Katrin Blecher (Gym) 

• Lara Kraft (HR) 

Musik 

• Yorck Pretot 

PoWi 

• Florian Cöster 

Geschichte 

• Tanisha Lungrin 

Ev. Religion / Kath. Religion 

• Kalle Katzenmeier/ 

• Franziska Dienst 

Ethik 

• Mandy Kappler 

Geographie 

• David Allan Wong 

Mathematik 

• Melanie Broome 

Biologie 

• Kathrin Hoffmann 

Chemie 

• Silvia Krämer 

Physik 

• Siegfried Ohl 

Informatik 

• Hanno Schäfer 

Sport  

• Johannes Eß 

• Johanna Racky 

Arbeitslehre 

• Julia Scheld 

 

Orchester-/Chorleitungen 

Chorleitungen 

• Johanna Racky 

Bläserklassen (Organisation) 

• Claus Carsten Behrendt 

Jugendorchester Aeroflott,  
Intermezzo, Attacca 

• Claus Carsten Behrendt 

• Yorck Pretot 

• Benjamin Jung 

Jugendorchester (Organisation) 

• Claus Carsten Behrendt  

 

Auslandskontakte/ Internationale 
Projektarbeit (Koordination) 

USA 

• Oliver Knopp 

• Ann-Kathrin Schouwenburg 

Frankreich 

• Annette Mantel 

• Florian Helbig 

Spanien 

• Sarah Bajón Rodríguez 

• Laura Kittelberger 

Erasmus + / eTwinning  

• Tatjana Moor-Freber 
 
 
 

 

 

 

 

Beauftragte/Ansprechpartner für 

AV/Medien/Kopierer 

• Wilk Krüger 

Schulgestaltung/Baumaßnahmen 

• Fabian Brüssow 

Berufliche Orientierung  (BO) 

• Florian Cöster 

• Christine Heupel 

Betreuung LiV und Praktikanten / 
Hochschulkontakte 

• Frank Heisel 

Budgetplanung/-verwaltung 

• Petra Krebs 

Bühnentechnik 

• Sebastian Allroggen 

Datenschutz 

• Thomas Bartel 

• Sebastian Allroggen (Vertr.) 

DELF 

• Manuel Weber 

DELE 

• Frank Heisel 

DaZ (Deutsch als Zweitsprache) 
und DSD   

• Beatrix Rinkart 

Digitale Unterrichtsentwicklung 

• Franka Bock 

Einschulungsfeier 

• Katrin Krogmann 

Fortbildung 

• Tatjana Moor-Freber 

Homepage/Pressearbeit 

• Jens Guthmann 

IT Ausstattung/Schulportal 

• Hans-Werner Spandau,   
Timo Pfaff, Leif Hahlbohm   

• Franka Bock, Marcel See 

Jahrbuch 

• Tatjana Moor-Freber 

Lehrbücher/LMF 

• Johannes Zawatka 

• Johannes Eß 

Leseförderung 

• Nadine Mahlke 

• Kerstin Wenke 

LRS 

• Katrin Krogmann 

Mensa 

• Kerstin Wenke 

Pädagogische Leitung Jg. 5/6 

• Ural Özaltin 

Prüfung der Schulgirokonten 

• Rebecca Gabel 

• Lasse Merten 

PUSCH 

• Julia Scheld 

Schüler-Bücherei 

• Nadine Mahlke 

Schulfotografie 

• Tatjana Moor-Freber 

• Patrick Jordan 

Schulplaner 

• Christine Heupel 

• Ursula Hebel-Zipper 

Schulskikursleiter 

• Simon Steuer 

• Simon Claus 

• Christine Heupel 

Schulsportleiter/in 

• Johannes Eß  

• Johanna Racky 

Sicherheit / Alarmplan 

• Alexander Schmidt 
 
 
 
 
 

Soziales Lernen 

• Organisation/Durchführung: 
Schulsozialarbeit 

• Koordination:  
Katrin Krogman 

Strahlenschutz 

• Siegfried Ohl 

Suchtprävention 

• Patrick Jordan 

SV-Verbindungslehrer 

• Enzo Caputo 

• Julia Schwinghammer 

Tag der offenen Tür 

• Susanne Hennig 

• Ruth Pakullat 

Theater 

• Thomas Pechar 

Tonstudio (Management) 

• Claus Carsten Behrendt 

Unfallmeldungen 

• Alexander Schmidt 

Wanderwochenkonzept / ASLO 

• Simon Claus 

 

Schulentwicklung 

• Vorsitz: Monika Lenniger, 
Ruth Pakullat, Manuel Weber 
 

• Leitung AG “Soziales Mitei-
nander“: Monika Lenniger 

                Julia Schwinghammer 
 

• Leitung AG „Schule ohne 
Rassismus“:  

                Ann-Kathrin Schouwenburg,     
                Kalle Katzenmeier 
 

• Leitung AG Medien-
bildungskonzept:  
Nina Ziegler 
 

• Organisation Schulradeln: 
Manuel Weber, Ruth Pakullat 

 

• Koordination Projektgruppe 
Umweltschule: 
Monika Lenniger, Ruth Pa-
kullat, Manuel Weber 
 

 

Personalrat 

• Thomas Bartel (Vorsitz) 

• Rebecca Gabel 

• Oliver Seuss 

• Sina Winton 

• Alexandra Wobst 

 

Schulkonferenz 

• Mitglieder:  
Julia Schwinghammer, 
Vincenzo Caputo, Simon 
Steuer, Yasar Öztürk, Kalle 
Katzenmeier, Frank Heisel, 
Ann-Kathrin Schouwenburg, 
Johanna Racky, Alexandra 
Wobst, Yorck Pretot 

 

• Stellvertreter/-innen: 
Katharina Rheindorf, Thomas 
Valentin, Laura Kittelberger, 
Rebecca Schmitz, Nina    
Ziegler 
 

 

Stand: 31.01.2025, für 2. HJ 2024/25 


